FICHE DESCRIPTIVES DES POSTES
Le Service de Vie Scolaire                                
Communication / Esprit d’Equipe / Cohérence / Ponctualité
	Bureau
Lieu d’accueil du Service de la Vie Scolaire

1 Responsabilité partagée
·  Centralisation

·  Diffusion

·  Coordination
	Observations/ Exigences
	Point à améliorer
	Besoins

	
	
	
	

	Grille

Instant clé de la journée, 

1er ou dernier contact avec les élèves

·  Bonne humeur pour bien commencer la journée (sourire, « Bonjour » matinal…)
·  Appréciation des tensions parmi les élèves  
	
	
	

	Cour

Moment de détente après une attention soutenue en cours
· Surveillance active
· Vigilance : risques de 
   bousculades ou d’intimidation

	
	
	

	Électrons 

(couloirs)
Climat serein nécessaire
·  Respect du RI

·  Apprentissage du « Vivre -ensemble »
	Observations/ Exigences
	Point à améliorer
	Besoins

	
	
	
	

	Réfectoire
Lieu de restauration
Moment de détente après une longue matinée pour les élèves
·  Respect de chacun

·  Respect des lieux
	
	
	

	Rang

(Appel extérieur)
·  Vigilance : risques de bousculades ou de tensions
	
	
	

	Repas et pause
Moment de détente enfin pour vous !
	
	
	

	Permanence
Un lieu de travail et d’entre-aide
Heures de retenue
Un responsable du traitement des retenues non effectuées
·  Vérifier que chaque élève ait fait sa retenue

·  Demander auprès du demandeur du travail pour l’élève qu’il a puni
	
	
	

	Responsable classe

Interlocuteur privilégié concernant le suivi particulier d’une classe
· 3à 6 classes en responsabilité
Suivi particulier des élèves avec l’Equipe pédagogique (notamment le PP)
	Observations/ Exigences
	Point à améliorer
	Besoins

	
	
	
	


        Rappel : 
· En cas d’absence vous devez téléphoner au collège pour prévenir de votre absence dès l’ouverture de l’établissement
· Lorsqu’un collègue est absent, prévenir dès le matin le CPE responsable de la journée et combler les manques selon les postes prioritaires (self, grilles, permanences,…)
Fait Aux Ulis, le   ………… / ……………… / ……………………………………..
Signature de M / Mme(s) …………………………………………………………………………….


Signature de M / Mme ……………………………………………………

        CPE 










Assistant d’Education
